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Trakų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 

     2012 m. balandžio 30 d. įsakymo Nr. P2-362

     2 priedas

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	KULT 3

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	KULT 3 versija 1

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Kultūros projektų ir meno mėgėjų kolektyvų veiklos finansavimo  konkurso koordinavimas.

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Kultūros projektų bei meno mėgėjų kolektyvų finansavimo konkursas skelbiamas viešai, savivaldybės tarybai priėmus sprendimą dėl kultūrinės veiklos programų finansavimo. Konkurse dalyvauti gali biudžetinės įstaigos, meno mėgėjų kolektyvai, nevyriausybinės organizacijos, viešosios įstaigos, kūrybinės organizacijos, bendruomenės, jaunimo organizacijos, kiti juridiniai asmenys.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	Kultūros projektų ir meno mėgėjų kolektyvų veiklos finansavimo konkursas organizuojamas ir koordinuojamas remiantis Trakų rajono savivaldybės tarybos 2007 m. gegužės 31 d. sprendimu “Dėl Trakų rajono savivaldybės kultūros projektų rengimo, finansavimo ir kontrolės taisykių patvirtinimo” Nr. S1-61  patvirtintomis taisyklėmis.

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	· Kultūros projektai konkursui teikiami pagal savivaldybės tarybos patvirtintą paraiškos formą Nr.1; 

· Meno mėgėjų kolektyvų projektai teikiami pagal paraiškos formą Nr. 2;
· Kartu su paraiška teikiami šie dokumentai:

1. įstaigos, organizacijos registracijos pažymėjimo kopija, patvirtinta įstaigos vadovo parašu ir anspaudu;

2. pažymą iš Valstybinio socialinio draudimo įstaigos apie įsiskolinimo Valstybinio socialinio draudimo įstaigoms, nebuvimą;

3. 2 rekomendacijos;

4. jei projektas vykdomas su partneriais, pridedamos bendradarbiavimo sutarčių kopijos;

5. paraiška turi būti pasirašyta įstaigos vadovo ir suderinta su seniūnijos, kurioje bus vykdomas projektas, seniūnu.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	· paraiškos formą Nr.1 arba  paraiškos formą Nr. 2;

· įstaigos, organizacijos registracijos pažymėjimo kopija, patvirtinta įstaigos vadovo parašu ir anspaudu;

· pažymą iš Valstybinio socialinio draudimo įstaigos apie įsiskolinimo Valstybinio socialinio draudimo įstaigoms, nebuvimą;

· 2 rekomendacijos;

· jei projektas vykdomas su partneriais, pridedamos bendradarbiavimo sutarčių kopijos;

· paraiška turi būti pasirašyta įstaigos vadovo ir suderinta su seniūnijos, kurioje bus vykdomas projektas, seniūnu.



	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Trakų rajono savivaldybės administracijos Kultūros ir turizmo skyrius.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Trakų rajono savivaldybės administracijos Kultūros ir turizmo skyrius.

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	____________

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	_____________

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Paraiškos forma.

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	-

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	nėra

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Trakų rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitą (bylos indeksas .......; identifikavimo žymuo ........)


