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        2012 m. balandžio 30 d. įsakymo Nr. P2-362

         2 priedas

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	ST 3

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	ST 3 versija 1

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Valstybės parama, teikiama fiziniams asmenims ir šeimoms būstui išsinuomoti - šeimų ir asmenų, turinčių teisę į savivaldybės socialinį būstą ar jo sąlygų pagerinimą, registravimas bei šeimų ir asmenų išbraukimas iš sąrašų socialiniam būstui išsinuomoti ar jo sąlygoms pagerinti bei savivaldybės socialinio būsto nuoma.

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Pagal Lietuvos Respublikos valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti ir daugiabučiams namams atnaujinti (modernizuoti) įstatymą teisę į Trakų rajono savivaldybės socialinį būstą turi šeimos ir asmenys, turintys nuolatinę gyvenamąją vietą Trakų rajono savivaldybėje arba gyvena Trakų rajono savivaldybės teritorijoje, jeigu jie neturi Lietuvos Respublikos teritorijoje nuosavybės teise priklausančio būsto arba turimo būsto naudingasis plotas, tenkantis vienam šeimos nariui, yra mažesnis kaip 10 kvadratinių metrų arba yra mažesnis kaip 14 kvadratinių metrų, jeigu šeimoje yra asmuo, kuriam Neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka yra nustatytas sunkus ar vidutinis neįgalumo lygis arba kuris yra pripažintas nedarbingu (netekusiu 75-100 procentų darbingumo) ar iš dalies darbingu (netekusiu 60-70 procentų darbingumo), arba kuris yra sukakęs senatvės pensijos amžių ir jam nustatyta specialiųjų poreikių tenkinimo reikmė, arba asmuo, sergantis lėtinės ligos, įrašytos į Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtintą sąrašą, sunkia forma, ir kurių Gyventojų turto deklaravimo įstatymo nustatyta tvarka deklaruotas turimas turtas ir gautos pajamos už vienus metus (12 paskutinių mėnesių) prieš prašymo  įrašyti į atitinkamą šeimų ir asmenų, turinčių teisę į socialinį būstą, sąrašą pateikimo dieną ir prieš savivaldybės socialinio būsto suteikimą yra mažesni už pajamas ir turtą, kurių didžiausius dydžius nustato Vyriausybė. 

          Šeimų ar asmens pajamos ir turtas neturi viršyti šių didžiausių dydžių: 

1. Grynosios metinės pajamos asmeniui be šeimos – 11 000 Lt ir turtas – 19 500 Lt; 

2. Grynosios metinės pajamos dviejų, trijų asmenų šeimos – 22 000 Lt ir turtas – 39 000 Lt; 

3. Grynosios metinės pajamos keturių ir daugiau asmenų šeimos, vienam asmeniui – 6 600 Lt ir turtas vienam asmeniui – 19 500 Lt. 

Šeima ar asmuo, gyvenantys savivaldybės išnuomotame socialiniame būste, kurio naudingas plotas, tenkantis vienam šeimos nariui, yra mažesnis kaip 10 kv. m arba mažesnis kaip 14 kv. m, jei šeimoje yra asmuo, kuriam Lietuvos Respublikos neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka yra nustatytas sunkus ar vidutinis neįgalumo lygis arba kuris yra pripažintas nedarbingu ar iš dalies darbingu, arba kuris yra sukakęs senatvės pensijos amžių ir jam nustatyta specialiųjų poreikių tenkinimo reikmė, arba asmuo, sergantis lėtinės ligos, įrašytos į Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtintą sąrašą, sunkia forma ir jų Gyventojų turto deklaravimo įstatymo nustatyta tvarka deklaruotas turimas turtas ir pajamos už vienus metus (12 paskutinių mėnesių) prieš socialinio būsto sąlygų pagerinimą neviršija Vyriausybės nustatytų pajamų ir turto dydžių, turi teisę į socialinio būsto sąlygų pagerinimą. 

Šeimų ir asmenų, turinčių teisę į socialinį būstą, sąrašai sudaromi pagal prašymo įregistravimo savivaldybės vykdomojoje institucijoje datą.

Socialinio būsto nuomai ar jo sąlygų pagerinimui sudaromi šie sąrašai: 
1. Jaunų šeimų. Į šį sąrašą įrašomos šeimos, kuriose kiekvienas iš sutuoktinių yra ne vyresnis kaip 35 metų, taip pat šeimos, kuriose motina arba tėvas vieni augina vieną ar daugiau vaikų (įvaikių) ir yra ne vyresni kaip 35 metų. Jaunos šeimos nariais taip pat laikomi asmenys teismo tvarka pripažinti šeimos nariais, ir gali būti laikomi sutuoktinių ar vienišo asmens kartu gyvenantys tėvai (įtėviai); 

2. Šeimų, auginančių tris ir daugiau vaikų (įvaikių); 

3. Buvusių našlaičių ar be tėvų globos likusių asmenų. Į šį sąrašą įrašomi našlaičiai ir likę be tėvų globos asmenys (jų šeimos), kurie pasibaigus jų globos ar laisvės atėmimo terminui yra ne vyresni kaip 35 metų; 

4. Neįgaliųjų asmenų ir šeimų, kuriose yra neįgalūs asmenys. Į šį sąrašą įrašomi asmenys, kuriems Neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka yra nustatytas sunkus ar vidutinis neįgalumo lygis arba kurie yra pripažinti nedarbingais (netekusiais 75-100 procentų darbingumo) ar iš dalies darbingais (netekusiais 60-70 procentų darbingumo) arba kurie yra sukakę senatvės pensijos amžių ir jiems nustatyta specialiųjų poreikių tenkinimo reikmė, taip pat šeimos, kuriose yra asmuo, kuriam Neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka yra nustatytas sunkus ar vidutinis  neįgalumo lygis arba kuris yra pripažintas nedarbingu (netekusiu 75-100 procentų darbingumo) ar iš dalies darbingu (netekusiu 60-70 procentų darbingumo), arba kuris yra sukakęs senatvės pensijos amžių ir jam nustatyta specialiųjų poreikių tenkinimo reikmė, asmenys, sergantys lėtinių ligų, įrašytų į Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtintą sąrašą, sunkiomis formomis, ir šeimos, kuriose yra tomis ligomis sergančių asmenų; 

5. Bendrasis. Į šį sąrašą įrašomi visi asmenys, nepatenkantys į 1, 2, 3 ir 4 punktuose nurodytus sąrašus; 

6. Socialinio būsto nuomininkų, turinčių teisę į būsto sąlygų pagerinimą. Į šį sąrašą įrašomi asmenys (šeimos), gyvenantys savivaldybės išnuomotame būste, kurio naudingas plotas, tenkantis vienam šeimos nariui, yra mažesnis kaip 10 kv. m arba mažesnis kaip 14 kv. m, jei šeimoje yra asmuo, kuriam Lietuvos Respublikos neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka yra nustatytas sunkus ar vidutinis neįgalumo lygis arba kuris yra pripažintas nedarbingu ar iš dalies darbingu, arba kuris yra sukakęs senatvės pensijos amžių ir jam nustatyta specialiųjų poreikių tenkinimo reikmė, arba asmuo, sergantis lėtinės ligos, įrašytos į Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtintą sąrašą, sunkia forma. 

Šeimos ir asmenys išbraukiami iš sąrašų socialiniam būstui išsinuomoti ar jo sąlygoms pagerinti kai jie:

1.  įsigyja  būstą nuosavybės teise, išskyrus atvejus, jeigu įsigyto būsto naudingasis plotas, tenkantis vienam šeimos   nariui,   yra  mažesnis  už  nustatytą  Valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti ir daugiabučiams namams atnaujinti (modernizuoti) įstatymo  8 straipsnio 1 dalyje;

2. Gyventojų  turto  deklaravimo  įstatymo nustatyta  tvarka deklaruotas turimas turtas ar gautos pajamos už vienus  metus  (12  paskutinių mėnesių) viršija Vyriausybės pagal Valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti ir daugiabučiams namams atnaujinti (modernizuoti) įstatymo  8 straipsnio 1 dalies sąlygas nustatytus pajamų ir turto  dydžius, išskyrus atvejus, kai socialinio būsto suteikimo metu gautos šeimos ar asmens pajamos ne daugiau kaip 5 procentais viršija  Vyriausybės  pagal  Valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti ir daugiabučiams namams atnaujinti (modernizuoti) įstatymo  8 straipsnio 1 dalies sąlygas  nustatytą pajamų dydį, ir jeigu asmuo ar jo šeimos narys teisės  aktų  nustatyta  tvarka  yra  įsiregistravęs teritorinėje darbo  biržoje  kaip  bedarbis  arba  asmuo  ar  jo  šeimos narys Neįgaliųjų  socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka yra pripažintas nedarbingu;

3. miršta į sąrašą įsirašęs asmuo ir nelieka kartu įrašytų į sąrašą šeimos narių;

4.  šeima (visi šeimos nariai) ar asmuo išvyksta nuolat gyventi į kitos savivaldybės ar valstybės teritoriją;

5. jau  išnuomotas  socialinis  būstas, išskyrus socialinio būsto nuomininkus, įrašytus į socialinio būsto nuomininkų, turinčių teisę į būsto sąlygų pagerinimą sąrašą;

6.  šeimai  ar  asmeniui  suteiktas  valstybės  remiamas  būsto kreditas ir apmokėta subsidija būsto kredito daliai apmokėti;

7. pateikia rajono savivaldybės administracijos direktoriui rašytinį prašymą išbraukti iš socialinio būsto nuomos sąrašo. 

Savivaldybės socialinis būstas nuomojamas laikantis eiliškumo ir sąrašų prioritetų. Socialinio būsto nuomininkai privalo kas treji metai Gyventojų turto deklaravimo nustatyta tvarka deklaruoti turimą turtą ir gautas pajamas už vienus metus  (12 paskutinių mėnesių).

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	Lietuvos Respublikos valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti ir daugiabučiams namams atnaujinti (modernizuoti) įstatymas Nr. I-2455 (Žin., 1992, Nr.14-378; 2002, Nr. 116-5188).

Lietuvos Respublikos gyventojų turto deklaravimo įstatymas Nr. I-1338 (Žin., 1996, Nr. 50-1197; 2003, Nr. 123-5583).

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003-05-28 nutarimas Nr. 670 „Dėl metinių pajamų ir turto dydžių, pagal kuriuos nustatoma teisė į savivaldybės socialinį būstą ar jo sąlygų pagerinimą, nustatymo“ (Žin. 2003, Nr. 52-2345; 2007, Nr.73-2897). 

Rajono savivaldybės tarybos 2010-01-28 sprendimas Nr. S1-6 „Dėl Trakų rajono savivaldybės socialinio būsto nuomos tvarkos aprašo patvirtinimo“. 

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Šeimos ir asmenys pageidaujantys būti įrašyti (perrašyti) į atitinkamą sąrašą, rajono savivaldybės administracijai pateikia nustatytos formos prašymą rašytinį.
Kartu su prašymu turi būti pateikiami šie asmens (šeimos atveju – visų šeimos narių) teisę į socialinį būstą ar būsto sąlygų pagerinimą patvirtinantys dokumentai:

1. asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija (originalas pateikiamas patikrinimui);

2. pažyma apie šeimos sudėtį;

3. vaiko gimimo liudijimo kopija (originalas pateikiamas patikrinimui);

4. deklaracija apie turimą turtą ir gautas pajamas už vienus metus (12 paskutinių mėnesių) prieš prašymo įrašyti į atitinkamą šeimų ir asmenų, turinčių teisę į socialinį būstą, sąrašą pateikimo dieną;    

5. pažyma apie deklaruotą gyvenamąją vietą. Jeigu šeimos narys savo gyvenamąją vietą yra deklaravęs kitos savivaldybės teritorijoje, reikalinga pažyma, patvirtinanti, kad jam toje savivaldybėje neišnuomotas pakankamo naudingojo ploto socialinis būstas ar jis nėra įrašytas į tos savivaldybės sąrašą socialiniam būstui gauti bei nėra suteiktas valstybės remiamas būsto kreditas ir apmokėta subsidija būsto kredito daliai apmokėti;

6. Valstybės įmonės Registro centro pažyma apie nuosavybės teise turimą nekilnojamąjį turtą;

7. prireikus – neįgalumą ar nedarbingumo lygį, našlaičio ar likusių be tėvų globos asmenų, sukakusių senatvės pensijos amžių ir jiems nustatytos specialiųjų poreikių tenkinimo reikmės statusą patvirtinančių dokumentų kopijos (originalai pateikiami patikrinimui), pažyma iš gydymo įstaigos (šią pažymą pateikia asmenys, sergantys lėtinių ligų, įrašytų į Lietuvos Respublikos Vyriausybės tvirtinamą sąrašą, sunkiomis formomis), ištuokos liudijimo, mirties liudijimo kopijos (originalas pateikiamas patikrinimui), pažyma apie įtraukimą į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą;

8. kiti dokumentai, patvirtinantys teisę į socialinį būstą.

Dokumentai priimami nuolat, sąrašai sudaromi ir tikslinami kasmet sausio mėn.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti Savivaldybė (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Trakų rajono savivaldybės administracija, gavusi asmens (šeimos atveju – visų pilnamečių šeimos narių) rašytinį sutikimą tvarkyti asmens duomenis, informaciją apie nuosavybės teise turimą nekilnojamąjį turtą, esantį Lietuvos Respublikos teritorijoje 



	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Strateginio planavimo, investicijų ir ūkio plėtros skyrius

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Strateginio planavimo, investicijų ir ūkio plėtros skyrius

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Gautas šeimos ar asmens prašymas išnagrinėjamas per 30 kalendorinių dienų ir parengiamas rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymas – registruoti šeimą ar asmenį, įrašant į atitinkamą sąrašą, ar neregistruoti.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama  nemokamai

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	     Prašymas (prašymo įrašyti (perrašyti) į šeimų ir asmenų turinčių teisę į savivaldybės socialinį būstą ar jo sąlygų pagerinimą forma pridedama)



	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	-

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Administracinė paslauga yra galutinė. Priimant asmens prašymą reikalinga atkreipti dėmesį, kad pareiškėjas nurodytų teisingą gyvenamąją vietą bei telefono numerį Jiems pasikeitus, būtina apie tai informuoti rajono savivaldybės administracijos atsakingą asmenį. Kadangi socialinio būsto gali tekti laukti daug metų, rajono savivaldybės administracijos atsakingas asmuo, neturėdamas tikslių kontaktų, negalės pranešti pareiškėjui dėl socialinio būsto nuomos. Pareiškėjas, neatvykęs per nurodytą laiką praranda teisę į pasiūlytą būstą. 

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Trakų rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitą (bylos indeksas ...; identifikavimo žymuo ...)
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