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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	INSP 4

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	INSP 4 versija 1

	3.
	Administracinės paslaugos pavadnimas
	Paraiškų teikimas ir projektų įgyvendinimas pagal bendruomenės iniciatyvų, skirtų gyvenamajai aplinkai gerinti programą

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Programa skatina piliečių iniciatyvas, suburia gyventojų bendruomenes gyvinti ir gerinti socialinę ir gyvenamąją aplinką, aktyvina verslo kūrimą ir dalyvavimą atnaujinant teritorijas, bei skatina diskusijas Savivaldybės plėtros tema.
Komisijos atrinktos projektų idėjos tvirtinamos savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu. Projektai 100 proc. finansuojami Savivaldybės biudžeto lėšomis ir yra įgyvendinami atitinkamos Trakų rajono savivaldybės seniūnijos seniūnų. 

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas  (Žin., 1994, Nr. 55-1049; 2008, Nr. 113-4290)
2. Trakų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2021 m. gegužės 20 d. įsakymas Nr. P2E-499 „Dėl Trakų rajono savivaldybės bendruomenės iniciatyvų, skirtų gyvenamajai aplinkai gerinti, projektų idėjų atrankos ir finansavimo tvarkos aprašo patvirtinimo“

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Projekto idėjos pasiūlymą, užpildant patvirtintą formą (Aprašo 1 priedas);
2. Pritarimas projekto idėjai (pagal Aprašo 2 priedą);
3. Kitą papildomą informaciją.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Išplėstinės seniūnaičių sueigos nariai projektų idėjų pasiūlymų vertinimą atlieka kiekvienas atskirai užpildydamas vertinimo anketos formą. Vertinimas atliekamas per 10 darbo dienų nuo kvietime nurodytos paskutinės projektų idėjų pasiūlymų pateikimo dienos. 
Išplėstinės seniūnaičių sueigos vertinimo metu vertinama, ar:
1. projekto idėjos pasiūlymas ir prie jos pridedami dokumentai gauti iki projekto idėjos pasiūlymo pateikimo termino pabaigos; 
2. projekto idėjos pasiūlymas atitinka Aprašo 1 priede nustatytą projekto pasiūlymo formą; 
3. projekto idėjos pasiūlymas užpildytas tinkamai, t. y., užpildytas lietuvių kalba, kompiuteriu, užpildytos visos formos grafos; 
4. pateikti visi kvietime teikti projektų idėjų pasiūlymus nurodyti ir kartu su projekto idėjos pasiūlymu privalomi pateikti dokumentai; 
5. pareiškėjas yra Trakų rajono savivaldybėje gyvenamąją vietą deklaravęs, ne jaunesnis nei 18 metų; 
6. projekto idėjai pritariantys gyventojai yra planuojamo įgyvendinti projekto gyvenvietėje gyvenantys ir toje gyvenvietėje gyvenamąją vietą deklaravę gyventojai, ne jaunesi nei 18 metų; 
7. projekto idėjos pasiūlyme pateiktas išlaidų pagrįstumas yra realus, skirtas projekto rezultatams pasiekti; 
8. projekto veiklomis sukurti rezultatai (infrastruktūra) nebus naudojami komerciniais tikslais ir negeneruos pajamų; 
9. projekto idėjos įgyvendinamos Trakų rajono savivaldybės viešosiose erdvėse; 
10. projekto idėjos yra techniškai įgyvendinamos projekto idėjos pasiūlyme pateiktoje vietoje; 
11. projekto veiklomis sukurti rezultatai atitiks Aprašo 9.6 papunkčio reikalavimus; 
12. projekto idėjos neprieštarauja esamų projektų, vykdomų ar suprojektuotų toje pačioje teritorijoje, sprendiniams ir nepažeidžia projektuotojų autorinių teisių.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Strateginio planavimo ir investicijų skyrius

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Strateginio planavimo ir investicijų skyrius

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	20 d.d.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Neatlygintinai

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo pavyzdys pridedamas (priedas Nr. 1)

	13.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	-

	14.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	[bookmark: _GoBack]Projektų idėjų pasiūlymai teikiami iki kvietime nurodyto termino užklijuotame voke, ant kurio turi būti nurodyta: „Bendruomenės iniciatyvų, skirtų gyvenamajai aplinkai gerinti, projektų idėjų konkursui“, projekto pavadinimas, pareiškėjo pavadinimas, adresas ir telefono numeris. Projektų įdėjų pasiūlymai pateikiami į seniūniją, kurioje planuojamas įgyvendinti projektas.

	15.
	Administracinės paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Trakų rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitą (bylos indeksas .......; identifikavimo žymuo ........)





Trakų rajono savivaldybės administracijos
Strateginio planavimo ir investicijų skyriaus
vyriausioji specialistė				                  Karolina Mečkovska

