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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
SOCIALINIU PASLAUGU POSKYRIO
ATVEJO VADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — Skyrius) Socialiniy paslaugy poskyrio (toliau —
Poskyris) atvejo vadybininko pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg arba aukstaj; koleginj iSsilavinimag su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg socialinio darbo arba vie$ojo administravimo, arba vadybos
Krypties issilavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSaji administravimg, vietos savivalda, socialing parama,
gyventojy uzimtumo garantijy jgyvendinimg darbo rinkoje, gyventojy uzimtumo didinimo
priemones, mokéti juos taikyti veikloje;

3.3. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

3.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir teikti iSvadas;

3.5. sugebeéti dirbti komandoje bei savarankiskai organizuoti savo darba;

3.6. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. uztikrina valstybés ir Savivaldybés institucijy, jstaigy ir (ar) organizacijy, teikianciy
uZimtumo skatinimo, motyvavimo paslaugas ir pinigin¢ socialing paramg nedirbantiems asmenims,
veiklos koordinavimg ir skatina jy bendradarbiavima;

4.2. teikia pirming informacijg asmenims, pageidaujantiems dalyvauti Uzimtumo programos
skatinimo ir motyvavimo paslaugy nedirbantiems ir socialing paramg gaunantiems asmenims teikimo
priemonés (toliau — Priemoné) veiklose;

4.3. koordinuoja susitarimo dél integracijos i darbo rinkg (toliau — Susitarimo) jgyvendinimg ir
jame numatyty uzimtumo skatinimo ir motyvavimo paslaugy, aktyvios darbo rinkos politikos
priemoniy teikimg asmenims;

4.4. atlieka asmens poreikiy ir galimybiy jvertinima, profiliavima;

4.5. organizuoja atvejo komandos susirinkimus;

4.6. parenka pagal atvejo komandos sitilymus paslaugas bei priemones asmeniui, nustato jy
teikimo apimtis ir eiliSkuma;
4.7. inicijuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su Priemonés jgyvendinimu,



4.8. rengia Susitarima, kuriame nurodomos nedirbanc¢iy asmeny atvejo vadybininko ir asmens
teisés bei pareigos, numatomos teikti asmeniui paslaugos ir priemonés, jy apimtis, teikéjai, teikimo
eiliSkumas, tvarka;

4.9. koordinuoja susitarimo jgyvendinima, teikia informacija atvejo komandai;

4.10. organizuoja asmens susitikimg su vykdomo susitarimo numatyty paslaugy teikéjais;

4.11. teikia sitlymus atvejo komandai dél Susitarimo pakeitimo ar nutraukimo;

4.12. teikia atvejo komandai informacijg apie Susitarimo jgyvendinimg ir asmens pasiektus
rezultatus dalyvaujant projekto veiklose;

4.13. uztikrina, kad vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas;

4.14. dirba su duomeny bazémis ,,Parama®, ,,SPIS®, kitomis duomeny bazémis pagal
kompetencija;

4.15. teikia pasitilymus Priemonés jgyvendinimo klausimais;

4.16. teikia informacija apie jgyvendinimg Socialinés paramos skyriaus vedéjui, Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijai, Uzimtumo tarnybai prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos bei kitoms institucijoms pagal poreiki;

4.17. teikia metoding, dalyking pagalbg suinteresuotoms Salims Priemonés jgyvendinimo
klausimais;

4.18. nustatytais terminais teikia ataskaitas, informacijg apie jgyvendinant Priemon¢ patirtas
iSlaidas bei kitus su Priemonés jgyvendinimu susijusius dokumentus;

4.19. vykdo Kitus nenuolatinio pobiidzio su Poskyrio veikla susijusius pavedimus.




