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TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

JSAKYMAS
DEL TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES,
PERSONALO ADMINISTRAVIMO IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
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2022 m. spalio d. Nr. P2E-
Trakai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo 8 straipsnio 3 dalimi,
4 dalies 1 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. gruodZio 29 d nutarimu Nr. 1155
,»Deél uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingy subjekty pavyzdiniy nuostaty ir pareigybes
apraSymo patvirtinimo®, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 10 d. nutarimu Nr. 213 ,,D¢l Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimo Nr. 1176 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo* (kartu su 2020 m. gruodzio 2 d. nutarimo
Nr. 1361 pakeitimais):

1. T virtinu Traky rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo administravimo
ir vieSyjy pirkimy skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apra§yma (pridedama).

2. L a ik a u netekusiu galios Traky rajono savivaldybés administracijos savivaldybés
Teisés, personalo administravimo ir vieSyjy pirkimy skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés
apraSyma, patvirtintag Traky rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m. kovo 16 d.
jsakymu Nr. P2E-247 ,,Dél Traky rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo
administravimo ir vieSyy pirkimy skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apraSymo
patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos vie§ojo administravimo jstatymo
arba Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja,
pavaduojanti administracijos direktoriy Dovilé Daudaité

Parenge
Teisés, personalo administravimo ir viesyjy pirkimy skyriaus vyriausioji specialisté



J. Pil¢iciené

PATVIRTINTA

Traky rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2022 spalio d.
jsakymu Nr. P2E-

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO ADMINISTRAVIMO IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

.I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus struktirinio padalinio
vadovui, vykdydamas uZ korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingo subjekto funkcijas —
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriui (jstaigos vadovui).

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. korupcijos prevencija.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. teisé.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. korupcijai atsparios aplinkos kiirimo funkcijy atlikimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-Ciy) specializacija:

6.1. teisés akty reikalavimy laikymosi uztikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés klausimais susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su teisés
klausimais susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo
stebéseng, analiz¢ ir vertinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su teisés
klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo stebésena, analiz¢ ir vertinima.

9. Vertina teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarCiy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty vertinimg, rengia teisines iSvadas arba prireikus koordinuoja teisiniy iSvady
rengima.



10. Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, jstaigose bei
organizacijose arba prireikus koordinuoja atstovavimg jstaigos interesams teismuose ir kitose
institucijose, jstaigose bei organizacijose ir rengia susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja susijusiy dokumenty rengima.

11. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

12. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisiniy veikly
vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél
teisiniy veikly vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy
rengima.

13. Rengia ir teikia su sudétingais teisés klausimais susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su sudétingais teisés klausimais susijusios informacijos rengimg ir teikima.

14. Rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutar¢iy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengima.

15. Teikia pasitilymus dél teisés akty projekty, sutarCiy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty nuostaty igyvendinimo ar tobulinimo.

16. Derina savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty bei sutar¢iy projektus.

17. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

18. Tvirtina dokumenty kopijy ir iSraSy tikrumg teisés akty nustatyta tvarka.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

Funkcijos patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. gruodzio 29 d. nutarimu*
Nr. Nr. 1155.

20. Organizuoja ir (ar) vykdo teisés pazeidimy (jskaitant korupcinio pobiidzio) tyrimg arba
dalyvauja juos tiriant.

21. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka organizuoja ir (ar) atlicka atsparumo korupcijai
lygio nustatymga.

22. Vykdo kitas uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingo asmens pavyzdiniame
pareigybés aprasSyme, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. gruodzio 29
d. nutarimu Nr. 1155, nustatytas funkcijas.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
23. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — teisé;
arba:

23.3. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

23.4. darbo patirtis — teisinio darbo patirtis;
23.5. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;



24.2. organizuotumas — 3;

24 3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

24 .4. analizé ir pagrindimas — 4;

24.5. komunikacija — 3.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

26.1. teisés iSmanymas — 3.
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